
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PENUGASAN KHUSUS TENAGA KESEHATAN 

 

Registration Manual 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

A. Membuat akun dan Login Akun 

Pembuatan akun merupakan langkah awal dalam website yang digunakan agar pendaftar dapat 

mengikuti rangkaian seleksi pada link: tugsusnakes.kemkes.go.id. (Pastikan anda mengakses 

website menggunakan pc/laptop) 

Setelah itu akan muncul halaman pendaftaran, silahkan mengikuti langkah-langkah berikut: 

1. Untuk pendaftar baru silahkan membuat akun terlebih dahulu, Klik link Disini dibawah tombol 

login. (Pastikan email yang digunakan saat mendaftar aktif) 

2. Untuk pendaftar yang sudah pernah membuat akun silahkan langsung login dan mengisi form 

Biodata yang diminta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
Tampilan halaman utama untuk login akun 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tampilan halaman untuk pengisian data pembuatan akun 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

3. Setelah pengisian NIK, Nama, Email dan password klik tombol daftar. Selanjutnya akan 

dikirimkan notifikasi ke email yang didaftarkan oleh masing-masing peserta untuk pengaktifan 

akun pendaftaran (cek kontak masuk pada bagian utama/promosi jika tidak ada dapat dilihat 

pada folder spam). Apabila tidak mendapatkan email konfirmasi ada 2 kendala: 

a. Email yang didaftarkan saat membuat akun tidak aktif 

b. Terjadi pending, pada kejadian ini silahkan langsung login dan akan mendapatkan tombol 

resend untuk emngulang kembali mengirimkan email konfirmasi ke email pendaftar/klik 

lupa password.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Tampilan Notifikasi/Verifikasi Email Pendaftaran Sudah Terkirim 

 

4. Apabila sudah terdapat notifikasi email yang masuk, selanjutnya lakukan verifikasi untuk 

pengaktifan akun penddaftaran. 

5. Setelah itu masukkan username & password pendaftaran. 

 

 

 

 

Tampilan Notifikasi email masuk pada Inbox (folder Utama/Promosi) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tampilan Verifikasi Email Untuk Pengaktifan Akun Pendaftaran 

 



 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Tampilan Verfikasi Akun/Pengaktifan Akun Pendaftaran Berhasil 

 

6. Setelah verifikasi berhasil, peserta dapat login dengan akun yang sudah didaftarakan dan 

melanjutkan dengan melengkapi pengisian biodata pendaftaran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tampilan Untuk Melengkapi Biodata Pendaftaran 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tampilan Pemilihan Jenis Tenaga 

 

 

 



 
 

B. Pengisian Form Biodata  Pendaftaran 

Setelah pemilihan posisi sesuai jenis tenaga/profesi, akan muncul form pengisian yang terdiri dari 

informasi dasar, informasi kontak, pendidikan, pengalaman dan essai. 

1. Informasi Dasar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tampilan Form Informasi Dasar 

 

Form ini merupakan pengisian data diri mulai dari profile dasar sampai dengan profile online 

yang harus dilengkapi oleh setiap calon peserta. Pastikan semua data yang wajib sudah 

dilengkapi, untuk dapat disimpan dan melanjutkan ketahap pengisian form selanjutnya. 

 

** Untuk file yang diupload berbentuk pdf yang masing-masing dibawah 250kb dan pas foto 

yang diupload berbentuk jpg/jpeg yang berukuran dibawah 250kb 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

2. Informasi Kontak 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
Tampilan Form Informasi Kontak 

 

Form ini merupakan data diri mulai dari kontak pribadi sampai dengan kontak emergency 

peserta yang harus dilengkapi oleh setiap calon peserta. Pastikan semua data yang wajib sudah 

dilengkapi, untuk dapat disimpan dan melanjutkan ketahap pengisian form selanjutnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

3. Pendidikan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tampilan Form Pendidikan 

Form ini merupakan data diri mulai dari pendidikan ditempuh sampai dengan prestasi yang 

pernah diraih oleh setiap calon peserta. Pastikan semua data yang wajib sudah dilengkapi, untuk 

dapat disimpan dan melanjutkan ketahap pengisian form selanjutnya. 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

4. Pengalaman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Tampilan Form Pengalaman 

 

Form ini merupakan data diri mulai dari pengalaman organisasi sampai dengan pengalaman 

kerja setiap calon peserta. Pastikan semua data yang wajib sudah dilengkapi, untuk dapat 

disimpan dan melanjutkan ketahap pengisian form selanjutnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

5. Essai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Tampilan Form Essai 

 

Form ini merupakan pertanyaan yang harus diisi setiap calon peserta yang nantinya akan 

digunakan sebagai bahan masukkan dalam penilaian seleksi. Jika sudah data essai dapat 

disimpan dan melanjutkan ketahap verifikasi data pendidikan dan str pada menu dasbaord. 

 

Catatan: Pastikan penulisan essai tidak melebihi 500 karakter dan penulisan essai terdapat limit 

waktu yang menyebabkan akun ter log out dengan sendirinya sehinggal essai kosong. 

Disarankan pada saat menulis essai dapat dilakukan pada Ms. Word terlebih dahulu setelah itu 

dapat dicopy dan paste pada kolom essai. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

C. Verifikasi Data Pendidikan dan Surat Tanda Registrasi (STR) 

Setelah mengisi biodata pendaftaran sampai form essai/klik menu dasboard, untuk menuju tahap 

pemilihan form pendaftaran (pra ploting) penugasan khusus tim atau penugasan khusus individu, 

peserta diminta melakukan verifikasi data pendidikan dan surat tanda registrasi (STR)   

1. Pastikan verifikasi data pendidikan dan surat tanda registrasi (STR)  terverified, agar status 

biodata juga tertulis verified karena status verified ini akan mempengaruhi pada saat akan 

melanjutkan proses selanjutnya  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Tampilan Menu Verifikasi Data Pendidikan dan Surat Tanda Registrasi (STR) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Tampilan Data Pendidikan, Surat Tanda Registrasi (STR) dan Status Biodata Terverified 

 

Catatan: Bagi peserta yang sudah pernah membuat akun/sudah mempunyai akun pendaftaran 

dan mendaftaran pada periode sebelumnya dapat langsung melakukan pengecekan biodata 

yang sudah tersedia, apabila terdapat perubahan dapat langsung diubah terlebih dahulu 

sebelum melakukan verifikasi data pendidikan dan Surat Tanda Registrasi (STR) 

 

 



 
 

 

 

2. Verifikasi data pendidikan dan surat tanda registrasi (STR) gagal sehingga tidak dapat 

terverified. 

a. Data Pendidikan 

1) Jika data pendidikan gagal terverifikasi dengan notifikasi data tidak sinkron, silahkan cek 

di PD Dikti pada link: https://pddikti.kemdikbud.go.id/ dan Kode Universitas, Kode 

Prodi serta NIM disesuaikan pada pilihan yang tersedia di data pendaftaran website 

penugasan khusus  

2) Apabila pengisian data sudah sesuai dengan yang tercantum PD DIKTI akan tetapi tidak 

dapat disimpan dan terdapat tulisan gagal, silahkan konfirmasi email ke 

tugsusnakes.kemkes@gmail.com 

3) Jika data pendidikan gagal terverifikasi dengan notifikasi data tanggal lahir tidak 

sesuai/sama, dapat konfirmasi ke universitas asal bagian prodi untuk mengusulkan 

perubahan tanggal lahir pada PT Dikti (Forlap Dikti) agar data pendidikan tinggi dapat 

terverifikasi pada akun pendaftaraan penugasan khusus 

4) Untuk data pendidikan yang tidak ada di PD Dikti dikarenakan lulusan tahun sebelum 

2012 atau Universitas (Kampus) sudah tidak oprasional, silahkan meminta urat 

keterangan dari Universitas (Kampus) jika benar lulusannya dan upload pada link upload 

pada menu verifikasi data pendidikan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Tampilan Verifikasi Data Pendidikan Gagal Terverified 

 

 Catatan: Apabila akan melakukan verifikasi kembali, dapat klik tombol Batalkan Data 

 

 

 

 

https://pddikti.kemdikbud.go.id/
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b. Surat Tanda Registrasi (STR) 

1) Jika Surat Tanda Registrasi (STR) gagal terverifikasi dengan notifikasi data tidak sinkron, 

silahkan cek dan perhatikan penulisan no str pada menu dasbaord/menu verifikasi STR, 

dapat menghilangkan spasi/tanda baca 

2) Jika Surat Tanda Registrasi (STR) gagal terverifikasi dengan notifikasi data tanggal lahir 

tidak sesuai/sama, dapat konfirmasi ke hotline website KKI (untuk profesi dokter dan 

dokter gigi)/hotline website KTKI (untuk jenis tenaga selain dokter dan dokter gigi) untuk 

mengusulkan perubahan tanggal lahir agar data Surat Tanda Registrasi (STR) dapat 

terverifikasi pada akun pendaftaraan penugasan khusus 

3) Untuk tenaga teknis kefarmasian verifikasi Surat Tanda Registrasi (STR) pencetakan 

tahun 2023 oleh KTKI sudah dapat dilakukan secara online pada menu verifikasi 

pendaftaran penugasan khusus, sedangkan khusus pencetakan Surat Tanda Registrasi 

(STR) tahun 2023 bukan cetakan KTKI/ pencetakan sebelum tahun 2023 dilakukan 

secara manual oleh persatuan ahli farmasi Indonesia (pafi) pusat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tampilan Verifikasi Surat Tanda Registrasi (STR) 

 

 Catatan: Apabila akan melakukan verifikasi kembali, dapat klik tombol Batalkan Data 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

D. Registrasi Pendaftaran 

1. Apabila sudah membuat akun, mengisi biodata sampai dengan verifikasi data pendidikan serta 

surat tanda registrasi (STR) sudah dilakukan, selanjutnya dapat melakukan registrasi 

pendaftaran dengan sistem (pra ploting)/memilih lokasi penugasan sesuai formasi yang 

tersedia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Tampilan Data Pendidikan, Surat Tanda Registrasi (STR) dan Status Biodata Terverified 

 

Catatan: Tampilan diatas merupakan tampilan apabila data pendidikan, Surat Tanda Registrasi (STR) 

dan Status Biodata Terverified, tetapi periode pendaftaran belum dibuka. Untuk Pembuatan akun mengisi 

biodata sampai dengan verifikasi data pendidikan serta surat tanda registrasi (STR) dapat dilakukan 

sepanjang waktu akan tetapi untuk registrasi pendaftaran tersedia berdasarkan periode 

pendaftaran dengan formasi/jenis tenaga yang dibuka. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Tampilan Registrasi Pendaftaran Terbuka 

 

Catatan: Tombol Daftar Penugasan Khusus merupakan tampilan registrasi pendaftaran sudah 

terbuka, untuk registrasi pendaftaran tersedia berdasarkan periode pendaftaran dengan 

formasi/jenis tenaga yang dibuka. Jika formasi/jenis tenaga tidak tersedia otomatis tombol Daftar 

Penugasan Khusus tidak akan muncul 

 
 



 
 

2. Setelah melakukan klik Tombol Daftar Penugasan Khusus, peserta akan diarahkan pada 

halaman memilih lokasi penugasan sesuai formasi yang tersedia (pra ploting). Peserta dapat 

memilih lokasi penugasan yang diminati. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Tampilan Registrasi Pendaftaran Terbuka 

 

Catatan: Peserta hanya diberikan kesempatan untuk memilih 1 lokasi penugasan. Jika peserta 

tidak memilih lokasi penugasan otomatis peserta tidak teregistrasi/teredaftar pada periode 

pendaftaran yang aktif. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Tampilan Status Pedaftaran 

 

Catatan: Klik Tombol Cetak Biodata untuk mencetak bukti registrasi pendaftaran penugasan 

khusus 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Tampilan Preview Cetak Biodata 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Tampilan Data Pendaftaran 

 

Catatan: registrasi pendaftaran penugasan khusus berhasil dengan tertulisnya No Formulir pada 

pencetakan biodata. Peserta dapat mencetak/menyimpan Data Pendaftaran 

 

 

 

 

 

 

 

 

======================================Salam Sehat===================================== 


